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1. CONSIDERAGOES PRELIMINARES:

O presente Manual do Estdgio Supervisionado tem por objetivo definir a funcdo desta
atividade curricular obrigatéria no contexto do Curso de Arquitetura e Urbanismo bem como
as normas e processos que lhe sdo inerentes tomando por base as premissas definidas pelas
Diretrizes Curriculares Nacionais dos Cursos de Graduac¢do em Arquitetura e Urbanismo, pela
legislacdo da Universidade Federal do Ceard e pelo que preconiza o Projeto Politico
Pedagdgico do Curso de Arquitetura e Urbanismo do Centro de Tecnologia da UFC.

O Estdgio Supervisionado é atividade curricular obrigatéria de extrema relevancia para a
formacdo do aluno. Contempla um conjunto de atividades de carater complementar a
formacdo que buscam promover a articulacdo e consolidacdo das competéncias adquiridas no
curso de graduacao.

O Estdgio Supervisionado visa assegurar o contato do aluno com determinados contextos nos
guais possa realizar a aplicacdo de conhecimentos e habilidades em situa¢Ges inscritas no
universo da pratica profissional do Arquiteto e Urbanista. Busca, portanto, promover a
integracdo entre teoria e pratica com vistas a sua formacao profissional.

O Aluno que pretende cumprir a atividade Estagio Supervisionado devera consultar também
o Manual de Estagios da UFC, disponivel em www.estagios.ufc.br.

2. BASE LEGAL DO ESTAGIO SUPERVISIONADO:

e Lei de Diretrizes e Bases da Educacdo Nacional (art. 82) — Lei N2 9.394, de 20 de
dezembro de 1996;

* Projeto Politico Pedagdgico do Curso de Arquitetura e Urbanismo do Centro de
Tecnologia da UFC aprovado pelo Departamento de Arquitetura e Urbanismo e
Design;

* Regimento Geral da UFC;

e Resolugdo N2 12/CEPE, de 19 de junho de 2008, que Dispde sobre procedimentos a
serem adotados em casos de “Reprovacgdo por Frequéncia” na UFC;

e Resolugdo N2 32/CEPE, de 30 de outubro de 2009, que Disciplina o Programa de
Estagio Curricular Supervisionado para os estudantes dos Cursos Regulares da UFC;

* Lei 11.788, de 25 de setembro de 2008, que dispde sobre estagio de estudantes;

e Portaria n? 123/GR/UFC, de 31 de agosto de 2018, que dispde sobre a
regulamentacdo dos dispositivos da Lei n? 11.788/2008 sobre procedimentos e
prazos para a formaliza¢cdo dos documentos pertinentes as relagdes de estagios dos
estudantes da UFC.



Resolucdo CNE/CES N° 02, de 18 de junho de 2007, que dispde sobre carga horaria
minima e procedimentos relativos a integralizacdo e duracdo dos cursos de
graduacdo, bacharelados, na modalidade presencial;

Resolugdo no 2, de 17 de junho de 2010, que institui as Diretrizes Curriculares
Nacionais do Curso de Graduacdo em Arquitetura e Urbanismo, alterando
dispositivos da Resolugdo CNE/CES no 6/2006;

Parecer CNE/CES N2 416/2012, aprovado em 8 de novembro de 2012, que trata de
consulta sobre estagio no exterior;

Resolucdo N2 23/CEPE, de 03 de outubro de 2014, que estabelece normas visando a
fortalecer o ensino de graduacdo e de pds-graduacdo, a pesquisa e a extensao, ao
fixar o regime de trabalho e carga horaria dos professores do Magistério Superior da
UFC, e da outras providéncias.

3. DEFINIGOES GERAIS DO ESTAGIO SUPERVISIONADO PARA O CURSO DE ARQUITETURA E
URBANISMO:

3.1.

3.2.

3.3.

3.4.

3.5.

Atividade obrigatdria e de carater individual;

Natureza do Estagio Supervisionado:

Participacdo em atividades praticas diretamente vinculadas as atribuicdes e campos
profissionais em Arquitetura e Urbanismo conforme o disposto na Resolugdo n? 21
de 5 de abril de 2012 do Conselho de Arquitetura e Urbanismo (CAU/BR) e, que ndo
se enquadrem dentre as Atividades Complementares exigidas para a graduagdo em
Arquitetura e Urbanismo conforme prevé o documento Regulamentagdo das
Atividades Complementares do Curso de Arquitetura e Urbanismo da UFC.

Conforme previsto no §32 do art. 22 da Lei 11.788/2008, e orientagdo no Memorando
Circular n? 14/2019/Agéncia de Estagios/PREX, é possivel a equiparac¢do de atividades
de extensdo, de monitoria e de iniciacdo cientifica ao estagio, desde que haja previsao
no projeto pedagdgico do curso para tal e a realizacdo seja concomitante das
atividades e do estagio supervisionado, e ainda, ndo sejam Atividades
Complementares Obrigatérias para a graduagao no curso.

Carga Hordria Total: 160 horas;

Carga hordria maxima: semanal de 30 horas e diaria de 6 horas, em conformidade com
o Cap. IV da Lei 11.788/2008.

Concedentes de Estagio Supervisionado admitidos:

Empresas privadas, érgaos publicos, organiza¢des e entidades ndao governamentais e
pessoas fisicas devidamente conveniadas com a UFC e que exercam atividades



vinculadas as atribuicbes e campos profissionais em Arquitetura e Urbanismo,
conforme o disposto na Resolugdo n? 21 de 5 de abril de 2012 do Conselho de
Arquitetura e Urbanismo (CAU/BR);

« Orgidos, setores, coordenadorias, laboratdrios, agéncias e/ou departamentos da
propria UFC que exercam atividades vinculadas as atribuicGes e campos professionais
em Arquitetura e Urbanismo conforme o disposto na Resolucdo n? 21 de 5 de abril
de 2012 do Conselho de Arquitetura e Urbanismo (CAU/BR), excluidos aqueles
diretamente vinculados ao Departamento de Arquitetura e Urbanismo da UFC
(DAU/UFC).

4. O ESTAGIO SUPERVISIONADO NA ESTRUTURA CURRICULAR DO CURSO DE
ARQUITETURA E URBANISMO:

4.1. Aintegralizacdo da atividade Estagio Supervisionado (TG 0141) é requisito obrigatério a
colacdo de grau e obtencdo do diploma de graduacdo do aluno do Curso de Arquitetura
e Urbanismo.

4.2. Podera solicitar a matricula em Estagio Supervisionado o aluno que tenha cumprido o
minimo de 80 horas e as disciplinas de PA2 (projeto arquitetura 2) e DAAC (desenho
arquitetonico auxiliado por computador).

4.3. Aintegralizacdo da atividade Estagio Supervisionado (TG 0141) é requisito obrigatério
para a matricula na disciplina de Trabalho Final de Graduacgao — TFG.

5. DIRETRIZES GERAIS PARA MATRICULA, CUMPRIMENTO E APROVAGAO NO ESTAGIO
SUPERVISIONADO OBRIGATORIO DO CURSO DE ARQUITETURA E URBANISMO:

5.1. Das partes envolvidas no Estagio Supervisionado e suas atribui¢cbes:

e UFC - Coordenacgao de Curso:
Efetivar a matricula solicitada pelo aluno mediante o encaminhamento dos
documentos e informagdes requeridos.

* UFC - Coordenador do Estagio Supervisionado do Curso:
Orientar e dirimir ddvidas do aluno acerca da natureza do Estagio
Supervisionado e da adequacdo do estagio pretendido em relagdo as premissas
da atividade para o curso;

Colaborar com as atividades de acompanhamento do Professor Orientador do
Estagio Supervisionado;

Buscar estabelecer convénios para ofertas de estagios aos alunos junto a
iniciativa privada e as instituicdes publicas.



5.2.

e UFC - Professor Orientador:
Orientar o aluno acerca das normas, documentos e processos relativos a
matricula, cumprimento e aprovacao na atividade;

Assinar o Termo de Compromisso de Estagio Obrigatério apresentado pelo
aluno que pretende a matricula na atividade;

Realizar reunibes de acompanhamento e/ou orientacdio aos alunos
matriculados na atividade;

Receber e avaliar o Relatdrio de Atividades do Estagio Supervisionado
apresentado pelo aluno na conclusdo da atividade;

Consolidar a atividade ao final do semestre letivo, via SIGAA, para os alunos que
apresentarem as condicOes exigidas para tal procedimento.

e Concedente — Supervisor de Estagio:
Acompanhar a frequéncia e comprometimento do aluno/ estagiario;

Avaliar o aluno/ estagiario registrando seu desempenho no Relatério de
Atividades do Estagio Supervisionado.

e UFC - Aluno / Estagiario):
Apresentar a Coordenacdo do Curso a documentacdo necessaria para a
efetivacdo da matricula;

Encaminhar a Agéncia de Estagios a documentacdo necessaria para o registro /
validacdo do estagio;

Apresentar ao Professor Orientador o Relatdrio de Atividades do Estagio
Supervisionado especifico do Curso de Arquitetura e Urbanismo de acordo com
modelo anexo.

Do processo de matricula / registro no Estagio Supervisionado:

O aluno que pretende solicitar a matricula no Estagio Supervisionado devera realizar o
seguinte tramite:

» Acessar o site da Agéncia de Estagios da UFC, baixar e preencher os dois documentos
relativos ao Estagio Obrigatério: Termo de Convénio, no caso da empresa / érgdo /
organizac¢do / entidade / pessoa fisica ndo ser conveniada com a UFC, e o Termo de
Compromisso de Estagio Obrigatdrio para celebrar o acordo de estagio.

* Caso for necessario celebrar o convénio entre a UFC e a Concedente — é necessario
iniciar esse processo observando os tramites padrdes e documentos necessarios no
site da UFC: https://estagios.ufc.br/pt/convenios. Aguardar o convénio ser firmado
entre as partes para providenciar a documenta¢cdao do Termo de Compromisso de
Estagio;



https://estagios.ufc.br/pt/convenios

e Fazero preenchimento do Termo de Compromisso de Estdgio Obrigatério, em seguida
colher as assinaturas necessarias e dar prosseguimento para envio a Agéncia de
Estagios da UFC.

e A matricula na atividade de estagio supervisionado é realizada pela Coordenacdo do
Curso, e somente poderd ser solicitada apds o preenchimento do Termo de
Compromisso, pois é necessario a identificacdo completa do Supervisor de Estagio na
empresa / érgdo / organizacdo / entidade / pessoa fisica concedente do estagio.

5.3. Do cumprimento e acompanhamento do Estdgio Supervisionado:

Uma vez matriculado na atividade e cumprindo o Estagio Supervisionado junto ao
Concedente (pessoa juridica: empresa, 6rgao, organizacdo, entidade ou pessoa fisica) o
aluno tem por obrigacdo:

e Comparecer as reunides de acompanhamento e/ou orientacdo agendadas pelo
Professor Orientador;

e Apresentar o Relatério de Atividades de Estagio Supervisionado especifico do CAU-
UFC, conforme modelo em anexo, no qual devem constar as atividades desenvolvidas
pelo estagiario no periodo do estagio e a sua comprovacao, e também, a avaliacdo do
desempenho do estagidrio realizada pelo Supervisor de Estagio indicado pelo
Concedente do estagio.

5.4. Da aprovacdo no Estagio Supervisionado:

O aluno que pretende consolidar a atividade Estagio Supervisionado devera apresentar
ao Professor Orientador o Relatdrio de Atividades de Estagio Supervisionado na data
indicada por esse Professor, a qual devera ser no final do semestre, com tempo habil
para a consolidacdo das notas no SIGAA, e deverd atender aos seguintes critérios:

» S3o critérios de aprovagao no Estagio Supervisionado, com base no Regimento Geral
da UFC (art. 116, § 29), na Resolugdo CEPE 32/2009 e na Resolugdo CEPE 12/2008 (art.
12, §19):

v" Obter nota final igual ou superior a 7,0;

v~ Apresentar frequéncia igual ou superior a 90%;

v~ Apresentar ao final da atividade nivel satisfatério de qualidade no desempenho
das atividades previstas no Termo de Compromisso.

6. OBSERVACOES GERAIS:

6.1. Procedimentos a serem adotados pela Coordenag¢dao do Curso junto ao aluno nao
concludente da atividade:

* O aluno que nao tiver cumprido a carga horaria total exigida de 160 horas, mas
pretende continuar no estagio e o termo de compromisso assinado ainda esta
vigente, devera solicitar a Coordenacdao do Curso a transferéncia de sua matricula
para o semestre subsequente;



6.2.

e O aluno que, ao final do semestre letivo, ndo apresentar condi¢do de aprovacdo no
Estagio Supervisionado por ndo cumprir com os critérios estabelecidos no item 6.1 ou
por qualquer razdo diretamente ligada ao estagio em si (abandono, avaliacdo
insuficiente da competéncia e / ou compromisso, inabilidade para a fungdo, etc.)
deverd apresentar justificativa, por escrito, ao Professor Orientador e ao
Coordenador de Estdgio Supervisionado do Curso como requisito para a solicitacdo
de nova matricula na atividade.

Os casos omissos serao resolvidos no ambito da Coordenacdo do Curso de Arquitetura
e Urbanismo e/ou do Colegiado da Coordenacdo. As solicitacdes de esclarecimentos
e/ou providéncias formalizadas junto a Coordenacdo do Curso serdo analisadas e
respondidas num prazo de até 30 dias corridos.
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